
   Empfehlungen für 
Referent/innen 
  der Online-KEB 

Wie kann ich mein Online-Seminar ansprechend gestalten? 

 Machen Sie sich vorab mit den Funktionen von „Big Blue Button“ vertraut, um Sicherheit 
im Umgang mit den Funktionen und der Technik zu gewinnen und selbstbewusst 
auftreten zu können. 
 

 Wählen Sie nach Möglichkeit einen Hintergrund, der möglichst wenig ablenkt und eine 
gewisse Professionalität bzw. Seriosität ausstrahlt. Besonders gut geeignet ist 
beispielsweise ein Büroplatz oder ein neutraler Hintergrund. Sie definieren die 
Lernumgebung Ihres Webinars! 
 

 Achten Sie bei Ihrem Webinar auf eine gute Ausleuchtung. Optimal ist direktes Licht aus 
einer Quelle, die sie frontal beleuchtet (Fester, etc.). Dadurch wird nicht nur die 
Videoqualität, sondern auch der Gesamteindruck verbessert.  
 

 Achten Sie bei der Positionierung der Webcam darauf, dass Sie möglichst frontal in die 
Kamera blicken können. 
 

 Sehen Sie direkt in die Kamera, wenn Sie mit den Teilnehmer/innen sprechen – dadurch 
fühlen sich die Teilnehmer/innen gesehen und direkt angesprochen.  
 

 Kommunizieren Sie möglichst genau Ihre nächsten Schritte und Vorgehensweise 
(informieren Sie beispielsweise darüber, dass Sie Fragen aus dem Chat zur Kenntnis 
genommen haben). 
 

 Kleiden Sie sich so, wie Sie es auch bei einer Präsenzveranstaltung getan hätten. Achten 
Sie dabei darauf, keine kleinen Muster oder viele bunte Farben zu tragen, da dies bei einer 
eher schlechten Bildqualität zu Verwirrung bei den Teilnehmer/innen beitragen kann. 
Empfehlenswert sind einfarbige oder groß gemusterte Kleidungsstücke.  
 

 Verwenden Sie, sofern vorhanden, Kopfhörer oder ein Headset, um Rückkoppellungen und 
Tonprobleme zu vermeiden und die Klangqualität zu verbessern. 
 

 Versuchen Sie, Ihr Online-Seminar möglichst abwechslungsreich zu gestalten, z.B. durch 
visuelle Darstellungen, ansprechende Präsentationen, Einbezug der Teilnehmer/innen 
durch Öffentlichen Chat oder Geteilte Notizen, etc.  
 
Hinweis: Zu den Methoden und technischen Möglichkeiten erhalten Sie  
eine separate Handreichung.  
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